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ELEKTRENU ,,AZUOLYNO“ PROGIMNAZIJOS APRUPINIMO
VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektrény ,,AZuolyno* progimnazijos (toliau — progimnazijos) apriipinimo vadovéliais ir
mokymo priemonémis tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy
poreikio nustatymo, uzsakymo, isigijimo, apskaitos, saugojimo, iSdavimo, graZinimo bei
atsakomybés tvarkg progimnazijoje.

2. Tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos 3vietimo, mokslo ir
sporto ministro 2024 m. vasario 15 d. jsakymu Nr. V-184 ,Dél Bendrojo ugdymo dalyky
spausdinty ir jvairiy interaktyvumo lygiq Virtualiqjq vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy atitikties
teisés aktams jvertinimo ir aprupmlmo jais tvarkos apraSo patv1rt1n1mo“ patvirtinto apraSo 25
punktu, Lietuvos Respublikos vieSyjy plrlqmq istatymu ir Svietimo apriipinimo standartais,
patvirtintais Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2011 m. gruodZio 12 d. jsakymu
Nr. V-2368 ,Dél Svietimo apriipinimo standarty patvirtinimo®, kitais Svietimo veiklg
reglamentuojandiais teisés aktais.

3. Vadovéliai komplektuojami vadovaujantis Svietimo portale (emokykla.lt) skelbiama
informacija apie bendrojo ugdymo dalyky vadovélius.

4. Vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaita vykdoma naudojant mokykly biblioteky
informacine sistema MOBIS.

II. TVARKOS APRASE VARTOJAMOS SAVOKOS

5. Tvarkoje vartojamos savokos:

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau vadovélis) — vadoveélis, skirtas konkrediam
ugdymo tarpsniui arba klasei, ugdymo sri¢iai, integruotam kursui, dalykui arba moduliui.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) reikalingos spausdintos ar
skaitmeninés priemonés, daiktai, medZiagos ir jranga, mokinio darbo vietai jrengti bei mokymo
priemonéms laikyti reikalingi baldai ir laboratoriniai baldai.

Specialiosios mokymo priemonés — specialiyjy poreikiy mokiniams ugdyti parengtos ar
pritaikytos vaizdinés, techninés, demonstracinés, skaitmeninés mokymo priemonés, daiktai,
medZziagos, literatiira, specialiyjy poreikiy mokiniams skirti pratyby sgsiuviniai.

Vadovélio komplektas — vadovélis, mokytojo knyga ir vadovélj papildandios mokymo
priemones, kurias sieja bendra sudarymo idéja, turinys ir metodiné struktiira.

Vadovélj papildanfios mokymo priemonés — vadovelio medziagai papildyti skirti pratyby
sgsiuviniai, chrestomatijos, skaitiniai, uzdavinynai, atlasai, Zemélapiai, garso ar vaizdo jrasai,
kompiuterinés laikmenos, Zodynéliai, Zinynai, kortelés, paveiksléliai, plakatai, skaidrés ir kita.

Mokytojo knyga — mokytojui skirta metodiné priemoné, padedanti planuoti, organizuoti,
diferencijuoti ir individualizuoti ugdymo procesa dirbant su vadovéliu ir teikianti ugdymo procesui
reikalingos papildomos medZiagos.

Ugdymo procesui reikalinga literatiira — programiné, informacingé, mokslo populiarioji,
vaiky, metodiné literatiira.

Kitos tvarkos apraSe vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo jstatyme ir
kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.



II. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU JSIGIJIMAS

6. Progimnazija uZ mokymo l1é3as, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali
isigyti:

6.1. vadovéliy, apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo informacinéje sistemoje;

6.2.vadovéliy, skirty pagal tarptautines programas besimokantiems mokiniams;

6.3.spausdinty ir virtualiyjy mokymo priemoniy, kurios nepatenka | Individualiyjy

mokymosi priemoniy sarasa, patvirtintg Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto

ministro 2018 m. birzelio 29 d. isakymu Nr. V-622;

6.4. teise naudotis virtualiaisiais vadovéliais ir virtualiosiomis mokymo priemonémis;

6.5. kitos ugdymo procesui reikalingos literatiiros.

7. Vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti gali biiti naudojamos valstybés biudZeto,
savivaldybés, projekty ir kitos teisétai gautos 1éSos.

8. Vadovéliai ir mokymo priemonés jsigyjami Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
istatymo nustatyta tvarka.

IV. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMO ORGANIZAVIMAS

9. Progimnazijos direktorius nustato apriipinimo vadovéliais, mokymo priemonémis ir
ugdymo procesui reikalinga literatiira, jy priémimo, apskaitos, saugojimo ir i§davimo tvarkg bei
paskiria uZ apriipinima, apskaitg ir saugojimg atsakingus asmenis.

10. Dalyky mokytojai, vadovaudamiesi vadovéliy duomeny bazéje ir leidykly pasitilymuose
pateikta informacija bei jverting turimy vadoveéliy biikle ir jy poreikj, metodinése grupése aptaria,
kokius vadovélius ir mokymo priemones tikslinga jsigyti. Metodiniy grupiy sitilymai teikiami
progimnazijos Mokytojy tarybai.

11. Progimnazijos Mokytojy taryba, jvertinusi metodiniy grupiy pateiktus siGlymus, priima
sprendimg dél sifllomy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy, atsizvelgdama i §iuos prioritetus:

11.1. vadovéliy atitiktj galiojan¢ioms bendrosioms programoms;
11.2. turimy vadovéliy biikle ir tinkamuma naudoti;
11.3. poreikij uZtikrinti naudojamy vadoveliy testinuma;

11.4. mokiniy skai¢iaus poky¢ius ir turimy vadovéliy kiekj.

12. Vadoveéliy ir jy komplekty daliy uzsakyma vykdo bibliotekos vedéjas, vadovaudamasis
progimnazijos Mokytojy tarybos posédZio protokole jformintu ir progimnazijos direktoriaus
patvirtintu sprendimu dél vadovéliy jsigijimo.

13. Progimnazija pagal nustatyta poreikj vadovélius ir mokymo priemones jsigyja Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka. Sutartis su leidyklomis ir kitais tiekéjais
pasirasSo progimnazijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

14. Vadovéliy ir mokymo priemoniy uZsakymai pateikiami tiekéjams pagal nustatyty poreiki
ir atlikty vieSyjy pirkimy rezultatus. Isigyti vadovéliai ir mokymo priemonés pristatomi j
progimnazija.

V. VADOVELIU IR KITU MOKYMO PRIEMONIU FONDO APSKAITA IR
SAUGOJIMAS

15. Vadoveliy fondo bendroji apskaita tvarkoma mokykly biblioteky informacinéje sistemoje
MOBIS:

15.1. uz vadoveliy fondo apskaita atsakingas bibliotekos vedéjas;

15.2. vadoveliy iSdavimo—graZinimo lapuose ir mokykly biblioteky informacingje sistemoje
MOBIS tvarkomi tik tie progimnazijos pedagoginiy darbuotojy asmens duomenys, kurie biitini
vadovéliy ir mokymo priemoniy i§davimui, grazinimui ir apskaitai vykdyti;

15.3. i8davimo—grazinimo lapuose ir mokykly biblioteky informacingje sistemoje MOBIS gali
biti tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavardé, pedagoginio darbuotojo pareigos,
informacija apie 18duotas ir graZintas mokymo priemones, jy i§davimo ir graZinimo terminus, taip
pat informacija apie negraZintas, prarastas ar sugadintas mokymo priemones;



15.4. asmens duomenys tvarkomi vykdant progimnazijai teisés aktuose nustatytas funkcijas,
susijusias su ugdymo proceso organizavimu, mokiniy apriipinimu vadovéliais ir mokymo
priemonémis bei - progimnazijos turto apskaita, vadovaujantis asmens duomeny apsaugg
reglamentuojanciais teisés aktais ir progimnazijoje patvirtintais asmens duomeny tvarkymo
dokumentais;

15.5. lankytojy asmens duomenys gali biiti teikiami tik teisés akty nustatyta tvarka ir tik
tiems subjektams, kurie turi teis¢ juos gauti (pvz., §vietimo jstaigos administracijai, prieZifiros
institucijoms);

15.6. asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu bitina jy tvarkymo tikslams pasiekti,
vadovaujantis teisés aktuose ir progimnazijos asmens duomeny saugojimg reglamentuojandiuose
dokumentuose nustatytais terminais;

15.7. Prieiga prie MOBIS sistemoje tvarkomy asmens duomeny suteikiama tik tiems
progimnazijos darbuotojams, kuriems tokia prieiga bitina jy darbo funkcijoms atlikti.

16. Vadov¢liy iSdavimas ir graZinimas fiksuojamas vadoveliy i§davimo—graZinimo lapuose.
UZ $iy duomeny apskaitg atsakingas bibliotekininkas.

17. Gauti vadovéliai apskaitomi ir saugomi vadovéliy saugykloje arba kabinetuose pagal
nustatyta tvarka.

18. Vadovéliai nuraSomi teisés akty nustatyta tvarka, kai jie yra susidévéje, sugadinti,
prarasti, nebeatitinka galiojan¢iy bendryjy programy arba deél kity prieZaséiy yra netinkami toliau
naudoti ugdymo procese.

VI. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PRIEMIMO IR ISDAVIMO MOKINIAMS
IR MOKYTOJAMS TVARKA

19. Mokslo mety pradZioje arba mokslo mety eigoje vadovéliai iSduodami dalyky
mokytojams, ju kiekj nurodant vadovéliy iSdavimo—graZinimo lapuose.

20. Dalyky mokytojai mokslo mety pradZioje iSdalija vadovélius mokiniams pagal klasiy
mokiniy sgrafus.

21. Kiekvienas mokinys gauto vadovélio gale jrafo savo varda, pavarde, klase ir mokslo
metus. ‘

22. Mokslo mety eigoje i progimnazija atvykusj mokinj reikalingais vadovéliais apriipina
dalyky mokytojai. Jeigu naujai atvykusiam mokiniui apriipinti vadovéliy nepakanka arba klasése
padidéja mokiniy skaiCius, bibliotekos vedéjas kreipiasi | progimnazijos direktoriy dél 163y
trikstamiems vadovéliams jsigyti skyrimo.

23. Pasibaigus mokslo metams, dalyky mokytojai surenka i§ mokiniy vadovélius ir graZina
juos | vadovéliy saugykly. Informacija apie vadovéliy ar kity mokymo priemoniy negraZinusius
mokinius pateikiama bibliotekininkui ir fiksuojama vadovéliy idavimo—graZinimo lapuose.

24. Kiekvieny mokslo mety pabaigoje dalyky mokytojai atsiskaito bibliotekininkui uZ jy
kabinetuose saugomus vadovélius. Kabinetuose kitais mokslo metais palieckami vadovéliai
apskaitomi vadovéliy i§davimo—graZinimo lapuose.

25. Mokytojai, nutraukdami darbo santykius su progimnazija, privalo atsiskaityti uZ jiems
iSduotus vadoveélius ir kitas mokymo priemones — graZinti juos j vadovéliy saugyklg arba, sudering
su bibliotekininku, perduoti kitam atsakingam darbuotojui.

26. 1-4 klasiy vadovai kiekvieny mokslo mety pabaigoje apskaito klasése esandius
vadoveliy komplektus. Kitais mokslo metais reikalingi vadovéliy komplektai pagal poreikij
perduodami kitam mokytojui, o like graZinami j vadoveliy saugyklg. Vadovéliy komplekty
perdavimas ir graZinimas fiksuojamas vadovéliy i§davimo—graZinimo lapuose.

VII. ATSAKOMYBE

27. Uz vadovéliy ir mokymo priemoniy fondo komplektavima, apskaitg, tvarkymg ir
saugojima atsako progimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas bibliotekininkas ar kitas atsakingas
darbuotojas.

28. UZ vadoveliy iSdavimg i§ vadovéliy saugyklos atsako bibliotekininkas.



29. Uz dalyky mokytojams i§duotus vadovelius, jy komplekty dalis ir mokymo priemones
atsako juos gave mokytojai.

30. Uz dalyky kabinetuose saugomus ir naudojamus vadovelius bei mokymo priemones
atsako dalyky mokytojai.

31. UZ mokiniams i8duoty vadovéliy surinkima ir graZinimg j vadovéliy saugykla atsako
dalyky mokytojai.

32. Mokinys ar mokytojas, prarades arba nepataisomai sugadings vadovélj ar mokymo
priemong, privalo ji/ja pakeisti tokiu paciu arba bibliotekininko pripazintu lygiaveréiu vadovéliu ar
mokymo priemone.

33. Uz mokinio prarastus arba nepataisomai sugadintus vadovélius ir mokymo priemones
atsako jo tévai (globgjai, riipintojai).

34. Mokinys, baiggs progimnazija arba dél kity priezas€iy nutraukes mokymosi sutart,
privalo grazinti jam iSduotus vadovélius ir mokymo priemones dalyky mokytojams ir/ar
bibliotekininkui:

34.1. atsiskaitymas su progimnazija patvirtinamas mokytojy ir bibliotekos vedéjo parasais
nustatytos formos atsiskaitymo lapelyje (1 priedas), kurj mokinys pateikia raStinés

administratoriui;
' 34.2. su biblioteka mokinys turi atsiskaityti iki mokymosi progimnazijoje pabaigos.
Negrazinus vadovéliy ar mokymo priemoniy, jy graZinimo arba padarytos zalos atlyginimo
klausimas sprendZiamas teisés akty ir Progimnazijos nustatyta tvarka.

VIIIL. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. Su Aprasu mokytojai supazindinami per TAMO informacing sistema, o mokiniai ir jy
tévai (globéjai, riipintojai) — paskelbiant Aprasqa progimnazijos interneto svetaingje.

36. Uz Aprao jgyvendinimag ir jo jgyvendinimo kontrole atsako . progimnazijos direktorius.
Apraso vykdymo priezilira pagal kompetencija vykdo direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
bibliotekininkas ir kiti progimnazijos direktoriaus paskirti darbuotojai.

37. ApraSas gali biti kei¢iamas, papildomas arba pripazistamas netekusiu galios
progimnazijos direktoriaus jsakymu.




