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NAUDOJIMOSI ELEKTRENU ,,AZUOLYNO“ PROGIMNAZIJOS BIBLIOTEKA IR
SKAITYKLA TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi Elektrény ,,AZuolyno* progimnazijos (toliau — progimnazija) biblioteka ir skaitykla
taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato bibliotekos lankytojy aptarnavimo, registravimo, paslaugy
teikimo, elgesio, atsakomybés ir bibliotekos darbo organizavimo tvarka.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos
Respublikos kultliros ministro 2010 m. rugpjucio 20 d. jsakymu Nr. [V-442 D¢l pavyzdiniy
naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo®, Asmens duomeny apsaugos teisés aktais ir kitomis
$vietimo sritj reglamentuojan¢iomis nuostatomis.

3. Bibliotekos paskirtis — teikti progimnazijos bendruomenei prieigg prie informacijos $altiniy,
mokymo priemoniy ir kultiirinés veiklos, uZtikrinti informacinio ra§tingumo ugdyma bei sudaryti
salygas savarankiskam mokymuisi.

4. Siose taisyklése vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytas
sgvokas.

5. Bibliotekoje kaupiami ir tvarkomi lankytojy asmens duomenys yra naudojami tik registravimo ir
dokumenty iSdavimo apskaitos tikslais, laikantis galiojan¢iy duomeny apsaugos reikalavimy. .

II. LANKYTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO TVARKA

6. Lankytojai progimnazijoje aptarnaujami, naudojant mokykly biblioteky informacing sistema
MOBIS.

7. Progimnazijos mokiniy bei mokytojy duomenys registruojami pagal patvirtintus klasiy sgrasus,
kity darbuotojy - pagal jy pateiktus duomenis:

7.1. bibliotekoje tvarkomi §ie lankytojy asmens duomenys: vardas, pavardé, klasé¢ (mokiniams),
pareigos (darbuotojams), taip pat kiti duomenys, biitini bibliotekos paslaugoms teikti ir bibliotekos
dokumenty apskaitai vykdyti;

7.2. asmens duomenys tvarkomi lankytojy registravimo, bibliotekos dokumenty i$davimo,
grazinimo ir jy apskaitos tikslais, laikantis asmens duomeny apsauga reglamentuojanciy teisés akty
ir progimnazijos asmens duomeny tvarkymo taisykliy;

7.3. asmens duomenys tvarkomi vykdant progimnazijai teisés aktuose nustatytas funkcijas ir
teisines prievoles, susijusias su §vietimo ir bibliotekos veiklos organizavimu bei bibliotekos
paslaugy teikimu;

7.4. lankytojy asmens duomenys gali biti teikiami tik teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka
asmenims, institucijoms ar kitiems duomeny gavéjams, turintiems teise juos gauti, taip pat duomeny
tvarkytojams, teikiantiems progimnazijai MOBIS sistemos administravimo, prieZitiros ar kitas su
jos veikimu susijusias paslaugas, kai toks duomeny teikimas yra biitinas;

7.5. asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu bitina jy tvarkymo tikslams pasiekti,
vadovaujantis teisés aktuose ir progimnazijos asmens duomeny saugojimg reglamentuojanciuose
dokumentuose nustatytais terminais;

7.6. prieiga prie MOBIS sistemoje tvarkomy asmens duomeny suteikiama tik tiems
progimnazijos darbuotojams, kuriems tokia prieiga biitina jy darbo funkcijoms atlikti.

8. Registruotiems lankytojams | namus i§duodami ne daugiau kaip 3 bibliotekos dokumentai vieno
ménesio laikotarpiui.



9. Lankytojo praSymu naudojimosi spaudiniais ir kitais dokumentais terminas gali buti pratestas,
jeigu jy nereikalauja kiti lankytojai.

10. Bibliotekos skaitykloje esantys dokumentai (enciklopedijos, Zinynai, Zodynai, vienetiniai
leidiniai) taip pat Zaidimai ir edukacinés priemonés j namus neiSduodami.

11. Bibliotekos darbo laikas skelbiamas prie j&jimo i biblioteka ir progimnazijos interneto
svetaingje. Bibliotekos darbo laikas gali biiti keiiamas dél objektyviy organizaciniy aplinkybiy,
apie pakeitimus i§ anksto informuojant progimnazijos bendruomene,

1. LANKYTOJU TEISES IR PAREIGOS

12. Lankytojai turi teise:

12.1. naudotis visais bibliotekos fondais, elektroniniais informacijos istekliais, edukacinémis
priemonémis ir skaitykla;

12.2 naudotis kompiuterizuotomis darbo vietomis ir interneto prieiga mokymuisi,

12.3. gauti bibliotekos dokumentus laikinai naudotis namuose arba skaitykloje, iSskyrus Siose
Taisyklése nustatytus atvejus;

12.4. gauti i§samia informacijg apie bibliotekos fondg ir jos teikiamas paslaugas;

12.5. lankytis bibliotekoje rengiamose parodose, renginiuose ir dalyvauti kitose bibliotekos
organizuojamose veiklose.

13. Lankytojy pareigos:

13.1. tausoti ir saugoti bibliotekos dokumentus, Zaidimus, edukacines priemones, jrangg ir kita
bibliotekos inventoriy;

13.2. neiSnesti bibliotekos dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jeigu jy iSdavimas néra
uZregistruotas nustatyta tvarka;

13.3. nustatytu laiku graZinti pasiskolintus bibliotekos dokumentus arba pratesti naudojimosi jais
terming;

13.4. nutraukdami darbo santykius su progimnazija, darbuotojai privalo atsiskaityti su bibliotcka
ir graZinti visus jiems iSduotus bibliotekos dokumentus bei kitas priemones;

13.5. bibliotekoje ir skaitykloje laikytis nustatytos tvarkos, nevalgyti, netrukdyti kitiems
lankytojams, o mobiliaisiais telefonais ir kitais elektroniniais jrenginiais naudotis taip, kad nebiity
trukdoma kitiems;

13.6. praradgs ar nepataisomai sugadings dokumenta, Zaidima ar edukacing priemong, lankytojas
ji/ja privalo pakeisti tokiu paciv/tokia pacia arba bibliotekininko pripaZintu lygiaver¢iu/lygiaverte;

13.7. baiges progimnazijg arba dél kity prieZaséiy nutraukes mokymasi joje, mokinys privalo
atsiskaityti su biblioteka. Atsiskaitymas patvirtinamas nustatytos formos atsiskaitymo lapelyje (1
priedas).

IV. NAUDOJIMOSI KOMPIUTERIAIS IR INTERNETU TAISYKLES

14. Lankytojai, naudodamiesi bibliotekos kompiuteriais ir interneto prieiga, privalo:

14.1. kompiuteriais ir interneto prieiga naudotis tik mokymosi, informacijos paieskos, ugdymo ir
kitais su progimnazijos veikla susijusiais tikslais;

14.2. nenaudoti kompiuteriy Zaidimams, su ugdymo procesu nesusijusiam socialiniy tinkly
nar§ymui ar kitai su mokymusi ir progimnazijos veikla nesusijusiai veiklai;

14.3. be bibliotekininko leidimo nejdiegti ir neSalinti programinés jrangos, nekeisti kompiuteriy
ir programings jrangos nustatymy, neprijungti ir neatjungti kompiuterinés jrangos;

14.4. nesinaudoti interneto svetainémis ir kitu skaitmeniniu turiniu, kuris yra neteisétas, Zalingas,
smurtinio, pornografinio ar kitokio ugdymo aplinkai netinkamo pobudZio;

14.5. gerbti autoriy teises ir nepaZeisti asmens duomeny apsaugos reikalavimy, laikytis kity
teisés aktuose nustatyty informacijos naudojimo reikalavimy;

14.6. saugoti kompiutering jranga, o pastebéjus jos gedima, sugadinimg ar kitus veikimo

sutrikimus nedelsiant apie tai informuoti bibliotekininka,



14.7. baigus darbg atsijungti nuo naudoty asmeniniy paskyry ir nepalikti kompiuteryje asmens
duomeny ar kity asmeniniy dokumenty.

V. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

15. Biblioteka turi teise:
15.1. rengti ir, pasikeitus teisés aktams ar bibliotekos veiklos organizavimui, sifilyti keisti
naudojimosi biblioteka taisykles;
15.2. nustatyti dokumenty skolinimo tvarka ir naudojimosi jais terminus;
15.3. nepratesti naudojimosi bibliotekos dokumentu termino, jeigu dokumentas reikalingas
kitiems lankytojams;
15.4. nustatyti trumpesnj naudojimosi terming naujiems ir/ar ypa& paklausiems bibliotekos
dokumentams;
15.5. laikinai apriboti tam tikry bibliotekos paslaugy teikimg lankytojui, nesilaikantiam $iose
Taisyklese nustatyty reikalavimy, atsiZvelgiant | paZeidimo pobiidj ir aplinkybes;
15.6. reikalauti, kad lankytojas atlyginty dél prarasto ar nepataisomai sugadinto bibliotekos
dokumento, Zaidimo, edukacinés priemonés ar kito bibliotekos turto padaryta Zala Siose
Taisyklése ir teisés aktuose nustatyta tvarka.
16. Biblioteka privalo:
16.1. uztikrinti saugia, tvarkinga ir mokymuisi tinkamg aplinka;
16.2. teikti lankytojams tikslia informacijg apie bibliotekos fonda, naudojimosi juo tvarka ir
teikiamas paslaugas;
16.3. i8duodant bibliotekos dokumentus informuoti lankytojus apie jy graZinimo termina;
16.4. uztikrinti lankytojy asmens duomeny tvarkymg laikantis asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciy teisés akty ir progimnazijos nustatytos asmens duomeny tvarkymo tvarkos;
16.5. sudaryti salygas lankytojams naudotis bibliotekos fondais ir teikiamomis paslaugomis $iose
Taisyklése nustatyta tvarka;
16.6. informuoti progimnazijos bendruomene apie bibliotekos darbo laiko, teikiamy paslaugy ar
naudojimosi biblioteka tvarkos pakeitimus.

VI. ATSAKOMYBE

17. Lankytojas atsako uZ jam iSduoty bibliotekos dokumenty, Zaidimy, edukaciniy priemoniy ir kito
bibliotekos turto i§saugojima bei tinkama naudojima.

18. Uz nepilnamecio mokinio prarastus ar nepataisomai sugadintus bibliotekos dokumentus ir kitas
jam i8duotas priemones atsako jo tévai (globéjai/riipintojai) teisés akty nustatyta tvarka.

19. Lankytojui, nesilaikan¢iam $iy Taisykliy reikalavimy, atsiZvelgiant j paZeidimo pobidj,
aplinkybes ir pasikartojimg, gali biiti taikomas jspéjimas ir/ar laikinai apribotas tam tikry
bibliotekos paslaugy teikimas.

20. Apie mokinio padarytus pakartotinius ar reik§mingus Taisykliy paZeidimus bibliotekininkas
informuoja mokinio klasés vadova ir/ar kitus atsakingus progimnazijos darbuotojus, o prireikus —
mokinio tévus (globéjus/ripintojus).

21. Bibliotekos turtui padaryta Zala atlyginama Lietuvos Respublikos teisés akty ir progimnazijos
vidaus dokumenty nustatyta tvarka.
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